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Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa WyzZszego z dnia 14 wrzednia 2011 r. w sprawie
dokumentacji przebiegu studiéw (Dz.U. nr 201, poz. 1108 ze zm.)

Regulamin studiéw wyzszych w ZUT w Szczecinie.

Zarzadzenie nr 30 Rektora ZUT w Szczecinie z 12 czerwca 2013 r. w sprawie podstaw funkcjonowania
Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia oraz wytycznych do realizacji oceny jakosci
w obszarach tego systemu w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie
Zarzadzenie nr 67/2009 Rektora ZUT w Szczecinie.

Pismo okdlne nr 15/2009 Rektora ZUT w Szczecinie.

Pismo okdlne nr 2/2014 Rektora ZUT w Szczecinie.

. Zakres procedury

Procedura reguluje procesy zwigzane z ukonczeniem studiéw

2. Odpowiedzialnos$¢
Zgodnie z procesami okreslonymi w procedurze.

3. Opis postepowania

1.

Proces ukonczenia studiéw na Wydziale Ekonomicznym ZUT w Szczecinie rozpoczyna ztozenie pracy

dyplomowej. Student Wydziatu Ekonomicznego ZUT w Szczecinie dostarcza prace dyplomowa do

Dziekanatu w terminie do 15 czerwca.

W szczegdlnych wypadkach Dziekan/Prodziekan ds. studenckich na wniosek studenta przy

pozytywnej opinii opiekuna pracy moze przesungc¢ termin ztozenia pracy dyplomowej o okres

nieprzekraczajgcy trzech miesiecy.

W wyniku udokumentowanych zdarzen losowych, na wniosek studenta przy pozytywnej opinii

opiekuna pracy oraz Dziekana/Prodziekana ds. studenckich, Rektor moze przesungé termin ztozenia

pracy dyplomowej okreslonej w pkt. 2.

Student Woydziatu Ekonomicznego ZUT w Szczecinie przed — przystgpieniem do egzaminu

dyplomowego sktada w Dziekanacie nastepujgce dokumenty (wykaz dostepny takze na stronie

wydziatowej: http://ekonomia.zut.edu.pl :

— 2 egz. pracy dyplomowej w wersji papierowej,

— 1 egz. pracy dyplomowej w formie elektronicznej na nosniku CD,

— dowadd wpftaty za wydanie dyplomu (student dokonuje wptaty na indywidualny nr konta),

— cztery zdjecia dyplomowe (wymiary: 4,5cm. x 6,5 cm.)

— karte z dodatkowymi informacjami do suplementu (karta dostepna na stronie wydziatowej
http://ekonomia.zut.edu.pl oraz w dziekanacie),

— podanie o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego i wyznaczenie tego egzaminu,
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— os$wiadczenie o samodzielnym wykonaniu pracy,
— karte obiegowa.
W przypadku ubiegania sie o odpis dyplomu w jezyku obcym, student zobowigzany jest ztozyc
dodatkowo:
— podanie o wydanie dyplomu w jezyku obcym — okresli¢ jakim,
— dowdd wptaty za wydanie dyplomu w jezyku obcym (student dokonuje wptaty na indywidualny
nr konta),
— jedno zdjecie dyplomowe (wymiary: 4,5cm. x 6,5 cm.).
Pracownik dziekanatu sprawdza komplet ztozonych dokumentéw i przedktada je Dziekanowi /
Prodziekanowi ds. studenckich w celu dokonania analizy zgodnosci tematu pracy z wymaganiami dla
prac dyplomowych dla danego kierunku oraz wyznaczenia recenzenta.
Dziekan/Prodziekan ds. studenckich wyznacza sktad komisji egzaminacyjnej/-ych.
Komisje egzaminacyjng tworza:
— Przewodniczacy Komisji,
— opiekun pracy,
— recenzent pracy.
W skfadzie komisji egzaminacyjnej musi byé co najmniej jeden nauczyciel akademicki posiadajgcy
stopien naukowy doktora habilitowanego lub tytut naukowy profesora.
Pracownik dziekanatu przygotowuje akta osobowe studenta do egzaminu dyplomowego, miedzy
innymi: druk protokotu egzaminu dyplomowego, wpisujgc date egzaminu, temat pracy, srednig z
toku studiéw, sktad komisji egzaminacyjnej.
Pracownik dziekanatu ustala harmonogram egzamindw dyplomowych i przedktada go
Dziekanowi/Prodziekanowi ds. studenckich do akceptacji. Nastepnie zaakceptowany harmonogram
jest umieszczony na stronie wydziatowej a takze przestany drogg elektroniczng do zainteresowanych
(komisji egzaminacyjnej i studentow).
Zakonczenie studidw nalezy odnotowac w:
— protokole egzaminu dyplomowego,
— albumie studentow,
— ksiedze dyploméw.
Pracownik dziekanatu po ztozeniu przez studenta egzaminu dyplomowego wprowadza dane do
systemu UCZENIA XP. Poprzez system zostaje nadany numer dyplomu zgodnie z ksiegg dyplomodw.
Pracownik Dziekanatu zgtasza pisemnie zapotrzebowanie na druki scistego zarachowania (dyplomy,
odpisy do dyplomoéw) w celu wykonania dyplomdw.
Wyznaczony pracownik sporzgdza dyplom ukonczenia studiéw wraz z suplementem do dyplomu,
dwoma odpisami dyplomu oraz dyplom — egzemplarz do akt zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Przygotowane dokumenty ukonczenia studiéw przedktada do podpisu Dziekanowi a nastepnie
Rektorowi Uczelni (oprdcz suplementu).
W terminie 30 dni od dnia zfozenia egzaminu dyplomowego absolwent otrzymuje: dyplom
ukonczenia studidow z suplementem do dyplomu, dwa odpisy dyplomu oraz oryginaty dokumentéw
jakie sktadat podczas rekrutacji: Swiadectwo dojrzatosci, dyplom wraz z suplementem ukoriczenia
studiow | stopnia.
W teczce studenta pozostaje 1 egzemplarz odpis dyplomu wraz z suplementem podpisany przez
studenta oraz zaswiadczenie odbioru dokumentdw, a takze pos$wiadczone za zgodnos¢ z oryginatem
Swiadectwo dojrzatosci oraz w wypadku teczek studentéw studidw Il stopnia, odpis dyplomu
ukonczenia studiow wraz z suplementem.
W wypadku utraty oryginatu dyplomu lub suplementu do dyplomu absolwent moze wstgpi¢ do
Dziekana, ktory wydat dyplom z podaniem o wydanie duplikatu. W ciggu 30 dni zostanie sporzgdzony
duplikaty dyplomu Ilub suplementu na podstawie posiadanych dokumentéw zgodnie =z
obowigzujgcymi przepisami.

4. Dokumenty zwigzane z procedura



5. Zataczniki



